[bookmark: _GoBack]КГАУ «Пермский краевой МФЦ ПГМУ» объявляет набор в МФЦ 
с. Ошиб Кудымкарского района на следующую вакансию:

Специалист по работе с заявителями
График работы
Рабочая неделя - вторник, среда, четверг.
Выходные дни - понедельник, пятница, суббота, воскресенье.
Образование
Высшее, среднее профессиональное
(желательно по направлению «государственное и муниципальное управление», «экономика и управление», «юриспруденция»)
Условия
Вознаграждение: от 6000 руб. (оклад + премия по итогам работы за месяц)
Требования
Грамотная письменная и устная речь, умение общаться с людьми, стрессоустойчивость, доброжелательность и позитивный настрой. Опыт работы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг (росреестр, кадастр, паспортно-визовая служба) будет преимуществом кандидата.
Функциональные обязанности
Консультирование заявителей о порядке получения государственных и муниципальных услуг, контроль и прием документов от заявителей, регистрация документов в автоматизированной информационной системе Учреждения, формирование пакета документов в соответствии с регламентами предоставления услуг, выдача документов заявителям. Доставка корреспонденции в органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, проезд оплачивается.
Ждем Ваших резюме на указанный ниже E-mail (в теме письма необходимо указать населенный пункт).
тел.: (342) 270 11 20 (доб. 149)
[bookmark: bookmark0]E-mail: mapoimova@mfc.permkrai.ru
